NARIZENI REDITELE

Magistratu hlavniho mésta Prahy
¢ 3/2021

k ochrané osobnich idaju v prostiredi Magistratu hlavniho mésta
Prahy

vydané dne 26. biezna 2021, pod ¢. j. MHMP 393114/2021

Reditel Magistratu hlavniho mésta Prahy vydava podle § 81 odst. 5 pism. d) zdkona
131/2000 Sh., 0 hlavnim mé&sté Praze, v navaznosti na Gstavni zakon ¢. 23/1991 Sb., kterym
se uvozuje LISTINA ZAKLADNICH PRAV A SVOBOD jako ustavni zdkon Federalniho
shromazdéni Ceské a Slovenské Federativni Republiky, ve znéni tstavniho zakona
¢. 162/1998 Sb., natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a 0 volném pohybu
téchto udaju a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o ochrané osobnich udaji) (dale
jen ,,Obecné nafizeni®), a zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tidaju, toto nafizeni.

Clinek 1
Pisobnost, ucel a zdavaznost narizeni

(1) Toto nafizeni upravuje ochranu osobnich idaji v prostiedi Magistratu hlavniho
mésta Prahy (déle jen ,,Magistrat”), vyjma osobnich udaji zpracovavanych a uchovéavanych
v souvislosti s provozem Kamerového systému Magistratu, jeZ je upraven jinymi predpisy?.
Ochrana osobnich udajl souvisejicich s pracovnim pomérem zaméstnance hlavniho mésta Prahy

zafazeného do Magistratu (dale jen ,,zaméstnanec*) je upravena také jinym predpisem?.

(2) Toto natizeni je zavazné pro vSechny zaméstnance, ktefi osobni tidaje zpracovavaji,
pro vedouci zaméstnance podle jiného predpisu® (dale jen ,,vedouci zaméstnanec®), zastupce
odboru informatickych aplikaci Magistratu a odboru informatické infrastruktury Magistratu
vykonavajici ¢innosti podle tohoto natizeni.

(3) Toto nafizeni se vztahuje na vSechny osobni udaje zpracovavané v analogové
i elektronické podobg, at’ k nému dochazi automatizované nebo jinymi prostiedky.

1) Cast IV natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy &. 9/2018 k fyzické a objektové bezpecénosti a feseni
mimoiadnych udalosti Magistratu hlavniho mésta Prahy.

Koncepce Méstského kamerového systému hl. m. Prahy, schvalena jako Pfiloha €. 1 k usneseni Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy ¢. 22/13 ze dne 5. 10. 2000.

Koncepce rozvoje a zajisténi provozu Méstského kamerového systému hl. m. Prahy na obdobi 10 let, schvalena
jako Ptilohy €. 1 a 2 k usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 20/51 ze dne 20. 10. 2016.

2 Cast XIII nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 9/2019 Pracovni #4d Magistratu hlavniho mésta
Prahy.

% Clanky 5 az 7 Organiza¢niho fadu Magistratu hlavniho mé&sta Prahy, schvaleného jako pfiloha ¢. 1 k usneseni
Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1157 ze dne 8. 6. 2020, ve znéni pozdéjsich zmén.
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(4) Uvedené pojmy v tomto nafizeni, jako jsou napf. zaméstnanec, vedouci

zameéstnanec, feditel ¢i jind osoba, oznacuji v textu jak zenu, tak i muze.

b)

d)

f)

9)

h)

Clinek 2
Vymezeni pojmii

Pro ucely tohoto nafizeni se rozumi:

osobnim udajem veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé,
kterou lze pfimo C¢inepiimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator,
napiiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni daje, sitovy identifikator nebo na 1 ¢i vice
zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni
nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

zvlastni kategorii osobnich udaji osobni udaje vypovidajici o rasovém ¢i etnickém ptivodu,
politickych nazorech, nébozenském vyznani ¢i filozofickém ptesvéd€eni nebo Elenstvi
v odborech, genetické tidaje, biometrické tidaje a tidaje o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim
zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby;

biometrickymi tidaji osobni udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani tykajici
se fyzickych ¢i fyziologickych znakii nebo znakl chovani fyzické osoby, které umoziuje
nebo potvrzuje jedine¢nou identifikaci, napf. zobrazeni obli¢eje nebo daktyloskopické
udaje;

subjektem udajt fyzicka osoba, k niZ se osobni udaje vztahuji;

zpracovanim osobnich udajii jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi udaji
nebo soubory osobnich udaji, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
postupli, jako je shromdzdéni, zaznamenani, uspofddéani, strukturovani, uloZeni,
ptizptisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlizeni, pouziti, zpfistupnéni prenosem, §ifeni
nebo jakékoliv jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni;

anonymizace proces, pii kterém se z datového souboru nevratné odstrani vSechny osobni
udaje bez moznosti zpétné identifikace konkrétniho subjektu tdaji;

spravcem osobnich udaji kazdy subjekt, ktery urcuje ucel a prosttedky zpracovani osobnich
udajt, provadi zpracovani osobnich tdajii a odpovida za néj; zpracovanim osobnich udaji
mize spravce osobnich udaji zmocnit nebo povétit zpracovatele, pokud zvlastni zakon
nestanovi jinak; spravcem osobnich udaju je hlavni mésto Praha; pro tucely tohoto nafizeni
ptebiraji prava a povinnosti spravce osobnich udaji jednotlivé odbory Magistratu, a to
Vv ramci pusobnosti podle vnitinich pfedpisi hlavniho mésta Prahy; zvlastni organizacni
slozky jednotky Magistratu jednaji jako odbor Magistratu,

zpracovatelem fyzickd nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni tdaje pro spravce osobnich udaju;

poveéfencem pro ochranu osobnich udaji fyzicka osoba, ktera poskytuje informace
a poradenstvi spravci osobnich udaji véetné zaméstnancii; monitoruje soulad zpracovani



)

K)

1)
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osobnich udajii s Obecnym nafizenim a jinymi pravnimi pifedpisy; postaveni a ukoly
povétence pro ochranu osobnich tidaji jsou uvedeny v Clanku 7;

informacnim systémem Magistratu funk¢ni celek zabezpecujici zpracovani agend
Vv softwaru instalovaném na centralnim serveru pocitacové sité¢ Magistratu, spravovaném
pracovisti odborti Magistratu pomoci informacnich technologii Magistratu; informacni
systém jednotlivych spravcti osobnich udaji, ktery zahrnuje spravu osobnich tdajl
prostiednictvim lokalné nainstalovanych operacnich, kancelatskych ¢i jinych softwarovych
produktl, napt. MS Windows, Publix, MS Office pfimo na konkrétnim pocitaci;

opravnénou osobou kazdy zameéstnanec, ktery v ramci své pracovni ¢innosti zpracovava
osobni udaje, nebo osoba vykondavajici ¢innosti pro Magistrat na zakladé dohody o pracich
konanych mimo pracovni pomér nebo na zakladé smlouvy s pravnickou ¢i fyzickou osobou,

jez ma smluvni vztah s hlavnim méstem Prahou;

dozorovym ufadem Utad pro ochranu osobnich udaji.

Clinek 3
Povinnosti spravce osobnich udaji

(1) Povinnosti jednotlivych odbortit Magistratu piebirajicich prava a povinnosti spravce

osobnich udaju jsou:

a)
b)

f)

zpracovavat osobni udaje korektné, zdkonnym a transparentnim zptisobem,

shromaZd’'ovat osobni udaje pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni ucely;
osobni Udaje nesmé&ji byt dale zpracovavany zplsobem, ktery je stémito ucely
neslucitelny; dal$i zpracovani osobnich udaji pro ucely archivace ve vefejném zajmu,
pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely se nepovazuje
za neslucitelné s ptivodnimi ucely;

zpracovavat osobni udaje pfiméfené, relevantné a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu
k Gcelu, pro ktery jsou zpracovavany;

zpracovavat pouze piesné a v piipadé potieby aktualizované osobni udaje; piijmout
veskera rozumnd opatteni, aby osobni udaje, které jsou nepiesné s ptihlédnutim k uceltim,
pro které se zpracovavaji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny;

uchovévat osobni tdaje pouze po dobu, kterd je nezbytnd k tcelu zpracovani osobnich
udaj; po uplynuti této doby mohou byt osobni tdaje uchovavany pouze pro ucely
archivace vevefejném zajmu, pro ucely veédeckého ¢i historického vyzkumu
nebo statistické idely podle Clanku 89 odst. 1 Obecného nafizeni, a to za predpokladu
provedenych pfislusnych technickych a organizacnich opatfeni poZzadovanych Obecnym
nafizenim s cilem zarucit prava a svobody subjektu udaji;

zabranit neopravnénému ¢i nahodilému pfistupu, zpracovani ¢i zneuziti osobnich
udaji, a to jak zaméstnanci, tak jinymi osobami;
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zajistit ochranu a bezpecnost osobnich 1udaji pomoci vhodnych technickych
a organizacnich opatfeni,

dodrzovat dal§i povinnosti stanovené Obecnym nafizenim, jinymi pravnimi piedpisy,
timto nafizenim a technicko-organiza¢nimi opatienimi z nich vyplyvajicimi.

(2) Reditelé odbortt Magistratu:
odpovidaji za dodrzovani a provadéni opatfeni stanovenych timto nafizenim,

pfijimaji technicko-organizacni opatieni, aby nemohlo dojit k neoprdvnénému
nebo nahodilému pfistupu k osobnim tudajim, k jejich zméné, zniCeni &i ztraté,
neopravnénym prenosim, k jinému neopravnénému zpracovani osobnich udajl, jakoz
i K jinému zneuziti osobnich udajd; tzn., jsou povinni uzamknout skiin obsahujici
dokumenty s osobnimi udaji ¢i kancelat s vylou¢enim vstupu neopravnéné osoby; tato
povinnost plati i po ukonceni zpracovani osobnich udaji;

odpovidaji za zavedeni a udrzovani systému fidici kontroly tykajici se ochrany osobnich
udajii zpracovavanych na jimi fizenych odborech Magistratu,

mohou povéfit vykonavanim ¢innosti pii provadéni zavedenych technicko-organiza¢nich
opatieni jim podfizenou opravnénou osobu,

zajisti, aby zpracovavané osobni udaje byly preddvany jen opravnénym osobam;

odpovidaji za to, aby do styku s osobnimi udaji, které jimi fizené odbory Magistratu
zpracovavaji, mohly pfijit pouze opravnéné osoby;

zajisti, aby opravnéné osoby jim podiizené byly prokazatelné¢ seznameny s Obecnym

nafizenim, timto nafizenim a se vSemi technicko-organiza¢nimi opatfenimi na useku
ochrany osobnich udaji vytvofenymi jimi fizenymi odbory Magistratu.

Clinek 4
Bezpecnostni opatieni

(1) Opravnéna osoba se do informa¢niho systému Magistratu piihlasuje pfidélenym

uzivatelskym jménem a heslem. Pouzivani pfidéleného uzivatelského jména umoziuje urcit
odpovédnost ptislusné opravnéné osoby za provadéné ¢innosti.

(2) Ptistup opravnéné osobé K informacnimu systému Magistratu mtize byt povolen

az po proskoleni oprdvnéné osoby v oblasti bezpecnosti informaci Magistratu. Kazda
opravnéna osoba, Ktera ptichazi do styku s informacemi v ramci Magistratu, musi mit
uzavienou Dohodu o ml¢enlivosti podle jiného piedpisu?.

4 Piiloha ¢. 3 Metodického pokynu feditele odboru bezpe¢nosti Magistratu hlavniho mésta Prahy &. 1/2019
Pravidla uzivani informacéniho systému Magistratu hl. m. Prahy ze dne 1. 1. 2019.

4
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(3) Opravnéna osoba je povinna zajistovat ochranu svého pracovisté, aby nemohlo dojit
ke zneuziti informaci nepovolanou osobou piitomnou na pracovisti. Opravnéna osoba je
povinna zejména:

a) uzamknout kancelaf a uzaviit okna pfi odchodu z kancelafe, pokud odchazi z kancelare
jako posledni;

b) uzamknout pocitac, kdykoli se vzdali z pracovisté;

¢) dodrzovat pravidla ¢istého stolu, tzn. neponechavat nikde v dobé své nepfitomnosti volné
polozené dokumenty v listinné podobé¢ a nosice dat, které obsahuji nevetejné nebo interni
informace; tyto musi ukladat v uzamykatelnych skiinich.

(4) Likvidace osobnich tidaji v analogové podobé a na nosicich dat se provadi v souladu
se skarta¢nim fizenim podle jinych predpist®:

a) skartovanim dokumentl v analogové podobé, disket, nepiepisovatelnych CD/DVD disku
prostiednictvim odboru sluzeb Magistratu,

b) bezpeénym vymazanim nosi¢i dat (piepisovatelnych CD/DVD diskd, pevnych
pocitacovych diskd, USB flash paméti, pamétovych karet, magnetickych pasek apod.)
prostfednictvim odboru informatickych aplikaci Magistratu a odboru informatické
infrastruktury Magistratu,

c) fyzickym zni¢enim pevnych pocitacovych diskid, USB flash paméti, pamétovych karet
a magnetickych pasek prosttednictvim odboru informatickych aplikaci Magistratu
a odboru informatické infrastruktury Magistratu.

Clanek 5
Bezpecnostni opatieni pro prdci s informacnim systémem Magistratu

(1) Data, ktera byla na mobilni vypocetni technice pofizena, musi byt zalohovana
na fadn€ oznacenych nosiCich dat nebo ukladdna v osobni serverové slozce podle jiného
predpisu®.

(2) Vzdaleny piistup se povoluje opravnéné osobé jen ve vyjimeénych piipadech
pro pracovni ucely s ohledem na splnéni technickych bezpec¢nostnich politik a na licencni
kapacity odboru informatické infrastruktury Magistratu a odboru informatickych aplikaci
Magistratu podle jiného predpisu®.

(3) Prace v aplikaci informaéniho systému Magistratu, k niz ma opravnéna osoba
ptistupova opravnéni, probiha jen po dobu nezbytné nutnou. Po ukonceni prace je opravnéna
osoba povinna vsechny pouzivané aplikace informa¢niho systému Magistratu fadné ukoncit,
aby nedoslo ke ztrat€¢ nebo k poskozeni dat, odhlasit se z informacniho systému Magistratu
a vypnout pocitac.

% Zé&kon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozd&jsich
predpist.

Natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢&. 2/2020 SPISOVY RAD Magistratu hlavniho mésta Prahy,
ve znéni pozdéjsich piedpist.

® Metodicky pokyn feditele odboru bezpeénosti Magistratu hlavniho mésta Prahy &. 1/2019 Pravidla uzivani
informaé¢niho systému Magistratu hl. m. Prahy ze dne 1. 1. 2019.

5
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Clinek 6
Povinnosti oprdavnéné osoby

Opréavnéna osoba je povinna:
dodrzovat pravidla stanovena Obecnym nafizenim, jinymi pravnimi piedpisy, timto
nafizenim, technicko-organizaénimi opatienimi z nich vyplyvajicimi a pokyny
nadfizeného vedouciho zaméstnance,

podilet se snejblize nadiizenym vedoucim zameéstnancem na zpracovani piijatych
a provedenych technicko-organizacnich opatfenich k zajisténi ochrany osobnich udaji
v souladu s jinymi pravnimi piedpisy,

uklddat nosi¢e obsahujici osobni Udaje na ndlezité zajiSténd mista specifikovana
v Clanku 4 a pfi praci s nimi postupovat tak, aby jind osoba nemohla pouzit tyto nosice
jako zdroj informaci;

vystupy z informacnich systémti Magistratu predavat jen zpracovatelim; Vv ptipadé, Ze
preprava téchto osobnich udajii je svéfena jinym osobam, je povinna tyto vystupy umistit
samostatné podle jednotlivych adresatli v uzavienych obalech, napt. v zalepené obalce;

nepofizovat kopie nosic¢li s osobnimi udaji ¢i osobnich udaji samych pro jinou nezli
pracovni potifebu, jez je v souladu stcelem zpracovani piislusnych osobnich udaju;
s takovymi kopiemi naklada jako s origindlem;

zpracovavat pouze ty osobni udaje, které potiebuje pro dany el znat;

informovat vzdy povétence pro ochranu osobnich udaji, pokud se na ni obrati subjekt
udaju pii vykonu jeho prav v ramci ochrany osobnich udaji nebo se stiznosti tykajici se
osobnich udaju;

spolupracovat s povéfencem pro ochranu osobnich udaji pii uplatiiovani prav subjektu
udajti anebo pfi stiznosti subjektu udaji,

zdrzet se posilani dokumenti obsahujicich osobni tdaje do soukromé elektronické
postovni schranky,

zdrzet se hovoru o osobnich udajich v pfitomnosti jinych osob, které nemaji pravo
na danou informaci;

zachovat mlcenlivost o osobnich tidajich a o bezpecnostnich opatienich k jejich ochrang,
a to 1 po skonceni pracovniho pomeéru; tato povinnost se nedotykd mlcenlivosti
podle jinych pravnich pfedpisi a nebrani plnéni informacni povinnosti podle jinych
pravnich predpist;

Vv ptipad¢ zjisténi poruseni zabezpeceni osobnich tdaju podle Clanku 13, takovou udalost
neprodlené¢ ohlasit svému nejblize nadfizenému vedoucimu zameéstnanci a povétrenci
pro ochranu osobnich udaji;
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Clanek 7
Povéienec pro ochranu osobnich udaji

(1) Jmenovani a postaveni povéfence pro ochranu osobnich udajii je upraveno

v Clancich 37 a 38 Obecného nafizeni.

d)

f)

9)

h)

(2) Povétenec pro ochranu osobnich udaji:

vsouladu s Clankem 39 Obecného natizeni poskytuje informace a poradenstvi
Magistratu a opravnénym osobam,;

monitoruje soulad s Obecnym nafizenim a jinymi piedpisy v oblasti ochrany osobnich
udajii, vcetné¢ rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné piipravy
zameéstnanct a souvisejicich kontrol,

poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich
udaji, je-li pravdépodobné, ze uréity druh zpracovani osobnich udaji bude mit,
s pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a ucelim zpracovani osobnich udaji,

za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob;

spolupracuje s dozorovym ufadem a pusobi jako kontaktni misto pro dozorovy uiad
v zalezitostech tykajicich se zpracovani osobnich udaj,

na zakladé podnétu subjekti udaji vyfizuje vSechny zalezitosti souvisejici
se zpracovanim jejich osobnich idaji a vykonem jejich prav podle Obecného natizeni,

proSetfuje stiznosti tykajici se osobnich udajii, které spravce osobnich udaji
nebo opravnéna osoba obdrzeli od subjektt udaju;

tvoii a aktualizuje zaznamy o ¢innostech zpracovani osobnich udaju podle Clanku 30
Obecného naftizent,

je vazan tajemstvim nebo duvérnosti v souvislosti s vykonem svych ukolu.

Cldinek 8
Zpracovani osobnich udaji a zvlastnich kategorii osobnich udaju

(1) Pfedmétem ochrany jsou vsechna zpracovani osobnich udaji realizovana

zamestnanci pii plnéni tkoll plynoucich zjejich pracovnépravniho vztahu, ptipadné téz
dal§imi fyzickymi ¢i pravnickymi osobami, které zpracovavaji osobni Udaje na zakladé
smlouvy uzaviené s hlavnim méstem Prahou.

(2) Magistrat je odpovédny za zpracovani osobnich udajl, zpracovava pouze takové

osobni daje, které jsou piesné a v ptipad¢ potieby aktualizované, pro jeho ¢innost nezbytné,
zakonné a pouze po nezbytné nutnou dobu. Doba zpracovani osobnich udaju je stanovena
spisovym a skartaénim pldnem, ktery je soucasti spisového fadu Magistratu”), ptipadné jinymi

7) Nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy &. 2/2020 SPISOVY RAD Magistratu hlavniho mésta Prahy,
ve znéni pozdégjSich predpist.
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predpisy. Magistrat shromazd’uje osobni tidaje pouze pro urcité, vyslovné vyjadiené a legitimni
ucely.

(3) Zpracovanim osobnich udaji je zejména shromazd'ovani, ukladani na nosice,
zptistupfiovani, upravovani ¢i pozmeénovani, vyhledavani, pouzivani, predavani, prebirani,
Sifeni, zvefejiiovani, uchovavéani, vymeénovani, tfidéni nebo kombinovani, blokovani
a likvidace osobnich udaju.

(4) Zpracovani osobnich udaju je zakonné, pokud je splnéna nejméné 1 z téchto
podminek a pouze v odpovidajicim rozsahu:

a) subjekt tidaji udélil souhlas se zpracovanim svych osobnich udaju pro 1 ¢i vice konkrétnich
uceluy,

b) zpracovani osobnich tdaju je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je
subjekt udaji, nebo pro provedeni opatieni pfijatych pted uzavienim smlouvy na zadost
tohoto subjektu tdaj;

C) zpracovani osobnich tdaji je nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, ktera se na spravce
osobnich udaju vztahuje;

d) zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro ochranu zZivotné dulezitych zajmu subjektu
udajii nebo jiné fyzické osoby,

e) zpracovani osobnich idaji je nezbytné pro splnéni tikolu provadéného ve vefejném zajmu
nebo pii vykonu vetejné moci, kterym je povéten spravce osobnich tdaji;

f) zpracovani osobnich tdaji je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu piislusného spravce
osobnich udajl ¢i jiné osoby, kromé ptipadi, kdy pied témito zajmy maji prednost zajmy
nebo zakladni prava a svobody subjektu udaji vyzadujici ochranu osobnich tidaji, zejména
pokud je subjektem idajli nezletild osoba.

(5) Subjekt tdaji musi byt pti udéleni souhlasu informovan o tom, pro jaky tucel zpracovani
osobnich tidaji a k jakym osobnim tdajim je souhlas davan, kterému spravci a na jak dlouhou
dobu. Souhlas se zpracovanim osobnich tdaji musi mit pisemnou formu (prohlaseni, vyplnéni
a podepsani formulafe, piihlasky smlouvy nebo elektronického formulafe). Subjekt udaji muze
kdykoliv sviij souhlas odvolat.

(6) Souhlas se zpracovanim osobnich udajii musi byt uchovavan po celou dobu zpracovani
osobnich udaju.

(7) Zvlastni kategorie osobnich udaji je mozné zpracovavat pouze v nasledujicich
piipadech:

a) subjekt udaju dal ke zpracovani osobnich daji vyslovny souhlas, vyjma osob omezenych
nebo zbavenych zpusobilosti k pravnim tkontim, kde je opatrovnikem stanoveno hlavni
mésto Praha; subjekt daji musi byt pii ud€leni souhlasu informovan o tom, pro jaky tcel
zpracovani osobnich daju a kK jakym osobnim tidajim je souhlas davan, kterému spravci
osobnich udaju a na jak dlouhou dobu; existenci souhlasu subjektu udajt se zpracovanim
osobnich udajii musi byt sprdvce osobnich udajii schopen prokézat po celou dobu
zpracovani osobnich udajii; spravce osobnich idajii je povinen pfedem subjekt udajia poucit
o jeho pravech v souladu s Clanky 15 az 21 Obecného nafizeni; subjekt udajti muize
kdykoliv sviij souhlas pisemné odvolat;

b) zpracovani osobnich udaju je nezbytné pro Gcéely plnéni povinnosti v oblasti pracovniho
prava a prava v oblasti socialniho zabezpeceni a socidlni ochrany,
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C) zpracovani osobnich daji je nutné pro ochranu zivotné dulezitych zajmu subjektu tdaji
nebo jiné fyzické osoby v ptipad¢€, ze subjekt udajii neni fyzicky nebo pravné zpusobily
udélit souhlas;

d) zpracovani osobnich idaju se tyka osobnich udaji zjevné zvetfejnénych subjektem tdaj,

e) zpracovani osobnich udaji je nezbytné pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroka
nebo pii jednani soudd,

f) zpracovani osobnich udaju je nezbytné z divodu vyznamného vetfejného zajmu,

g) zpracovani osobnich udaju je nezbytné pro Gcely preventivniho nebo pracovniho 1ékafstvi,
pro posouzeni pracovnich schopnosti zaméstnance, lékarské diagnostiky, poskytovani
socialni @ zdravotni péce apod.,

h) zpracovani osobnich daji je nezbytné pro ucely archivace ve vetejném zajmu, pro ucely

védeckého nebo historického vyzkumu anebo pro statistické ucely.

Clinek 9
Piedavani osobnich udaji

Dokumentace obsahujici osobni udaje se primarné predava ptijemcim v elektronické
podobé prostfednictvim datové schranky. Neni-li moZné ptredat dokumentaci prostiednictvim
datové schranky ani v listinné podobé (posta), 1ze dokumentaci piedat e-mailem v podobé
Sifrovaného souboru (napt. zip) Sheslem, které je piedano prostiednictvim SMS
nebo telefonicky.

Clinek 10
Zverejiiovani osobnich udaju

(1) Pted zvetejnénim dokumentu, napf. listiny nebo videa, ktery obsahuje osobni udaje,
je potiebné vzdy tyto tdaje anonymizovat, pokud pravni predpis neuklada jinak. Dokument
musi byt anonymizovany tak, aby osobni udaje nebyly zpétné Citelné.

(2) Stejné tak musi byt anonymizovany osobni udaje v uzavienych smlouvach, které

jsou zvefejnény v Registru smluv podle jiného pravniho piedpisu®.

(3) Pii pofizovani dokumentace z vefejnych akci musi opravnéna osoba zajistit
informovani ucCastnikii akce o pofizovani takové dokumentace za tucelem zvefejnéni
na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy nebo socialnich sitich hlavniho mésta Prahy.

(4) Fotografie zaméstnancti se mohou zvefejiiovat na internetovych strankach hlavniho
mésta Prahy nebo socialnich sitich hlavniho mésta Prahy pouze se souhlasem zaméstnance.
Zvetejnéni fotografii bez souhlasu je mozné u osob vetejné ¢innych, napt. ¢lenti Rady hlavniho
meésta Prahy.

8 Zakon &. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach uéinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv
a 0 registru smluv (zékon o registru smluv), ve znéni pozd¢jSich predpisi.
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Clinek 11
Transparentnost

Hlavni meésto Praha ma povinnost ptfed zahajenim zpracovani osobnich udaji
informovat subjekty udaju o tom, jaké osobni udaje o nich zpracovava a jak s jejich osobnimi
udaji naklada. Informace musi byt strucné, srozumitelné a snadno pfistupné. Hlavni mésto
Praha zakladni informace zvefejiiuje na svych internetovych strankach.

Clinek 12
Prava subjektu udajii

(1) Subjekt Gdaju je informovan na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy, jak
uplatnit sva prava podle Clanka 15 az 21 Obecného nafizeni. Zadosti o uplatnéni prav jsou
evidovany. Na zadost je nutné odpovédét do 1 mésice od podéani Zadosti subjektu udaja.

(2) Subjekt udaji ma na zakladé zadosti pravo ziskat informaci, zda jsou ¢i nejsou jeho
osobni udaje zpracovavany a pokud jsou, mé pravo tyto osobni udaje ziskat, véetn¢ informace
oucelu zpracovani osobnich udaji, kategorii dotéenych osobnich 1udaji, pfijemci
nebo kategoriich pfijemct, kterym osobni udaje byly nebo budou poskytnuty, planované dobé
ulozeni osobnich udaji a veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udaji, pokud nejsou
ziskany od subjektu tdajh.

(3) Subjekt tidaji ma pravo na opravu udaji, pokud jsou nepiesné nebo netplné,
na provedeni opravy nebo na vysvétleni, pokud oprava nebyla provedena.

(4) Subjekt tdaji ma pravo na vymaz osobnich udaji, pokud nejsou jiz potiebné
pro ptivodni Ucely, pfi odvolani souhlasu subjektu udajl, pfi namitkdch proti zpracovani
osobnich idaju, pfi protipravnim zpracovani osobnich udajti, pokud neni poskytnuty souhlas
se zpracovanim osobnich 0dajl, pokud je povinnost vymazu déna pravni povinnosti. Pravo
na vymaz neni absolutni pravo, které by davalo moznost zadat kdykoliv a za jakékoliv situace
0 vymazani osobnich tidaju.

(5) Subjekt udaji ma pravo, aby spravce osobnich udaji omezil zpracovani jeho
osobnich udaju v piipadé, kdy:
a) subjekt udaji popira presnost osobnich udaju,
b) zpracovani osobnich udaji je v rozporu s jinymi pravnimi piedpisy,
C) spravce osobnich udaji jiz osobni udaje nepotiebuje, ale subjekt udaji je pozaduje
pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki,
d) subjekt udaji vyuzil prava vznést namitku.

(6) Subjekt idaji ma pravo ziskat osobni idaje, které se ho tykaji, jez poskytl spravci
osobnich udaji, ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu a pravo
pfedat tyto osobni udaje jinému spravci, a to v piipad¢ Ze:

a) zpracovani osobnich tidajt je zaloZeno na souhlasu se zpracovanim osobnich tidaji nebo je
nezbytné pro splnéni smlouvy,

10
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b) zpracovani osobnich udaju se provadi automatizované.
Subjekt idaji mé pravo na to, aby osobni udaje byly pfedany jinému spravci osobnich udajii,
pokud je to technicky proveditelné.

(7) Subjekt tdaji ma pravo odvolat souhlas, pokud je zpracovani osobnich udaju
na souhlasu zalozeno.

(8) Subjekt udajii ma pravo podat stiznost u dozorového ufadu, pokud se domniva, ze
zpracovanim osobnich idaji je poruSeno Obecné natizeni.

Clinek 13
Poruseni zabezpeceni osobnich udajii

(1) Poruseni zabezpeceni osobnich tidaju muze vést k nahodnému nebo protipravnimu
zniceni, ztraté, zméné¢ nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni piendsSenych,
uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji, napt. zasldni dokumentu nespravné
osobé. O kazdém poruSeni zabezpeceni osobnich udaji zpracuje tfeditel dot¢eného odboru
Magistratu zdznam, ktery piedéa povéienci pro ochranu osobnich udaji, a ten zdznam zaeviduje.

(2) Pokud je pravdépodobné, Ze by poruseni zabezpeCeni osobnich tdaji mohlo mit
zanasledek riziko pro prava asvobody fyzickych osob, je nutné takovou udalost
bez zbyte¢ného odkladu ohlasit dozorovému tfadu, pokud mozno do 72 hodin od okamziku,
kdy byla zjisténa. O nutnosti odeslat hlaseni rozhoduje feditel dot¢eného odboru Magistratu.
Hlaseni zpracovava povéienec pro ochranu osobnich udaji a odesila je do datové schranky
dozorového uradu.

(3) V pripadech, kdy poruseni zabezpeceni osobnich tdaji piedstavuje vysoké riziko
pro prava a povinnosti fyzickych osob, pak plati i povinnost oznamit takovou udélost subjektim
udajt, jejichz osobnich udaji se porusSeni zabezpeceni tyka. O nutnosti odeslat oznameni
subjektlim udajii rozhoduje feditel dot¢ené¢ho odboru Magistratu. Oznameni subjektim udaji
odesila feditel dot€ené¢ho odboru Magistratu.

(4) Pti jakémkoliv zjisténi poruSeni zabezpeceni osobnich udaji piijme Magistrat
napravna opatfeni tak, aby k takovému poruseni v budoucnu nedochézelo.

Clinek 14
Posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji

Pokud ur¢ity druh zpracovani osobnich udajt, zejména pii vyuziti novych technologii,
bude s pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a Uéelim zpracovani osobnich tdaji mit
zanasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, provede Magistrat
pied zpracovanim osobnich udaji posouzeni vlivu zamyslenych operaci na ochranu osobnich
Gidajti v souladu s Clankem 35 Obecného nafizeni. Pro soubor podobnych operaci zpracovéni
osobnich udaju, které predstavuji podobné riziko, muize stacit 1 posouzeni podle véty prvni.
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Clinek 15
Zaznamy o cinnostech zpracovdni osobnich udaja

O cinnostech zpracovani osobnich udaji se vedou zdznamy. Vedeni a evidenci zdznamil
0 ¢innostech zpracovani osobnich tidajii zajist'uje poveienec pro ochranu osobnich udaji.

Clinek 16
Kamerovy systém Magistrdtu

Kamerovy systém Magistratu podle jinych predpisa® je provozovan na zékladd
opravnéného zajmu spravce osobnich udaji chrénit svlj majetek a zivot a zdravi osob,
v souladu s informacemi dozorového tfadu. Nahlizeni do zaznamu z Kamerového systému
Magistratu, ptipadn¢ jeho piedani, je omezeno a je 0 ném vedena evidence. Informovani osob
0 monitorovani prostoru je zajisténo tak, Ze monitorovany prostor je oznacen piktogramem
kamery suvedenim spravce osobnich udaji, aby subjekt udaji védé¢l, na koho se mize

v piipadé uplatnéni prav obratit podle jiného piedpisu?.

Clanek 17
Zaverecné ustanoveni

Naftizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy €. 3/2017 k ochrané osobnich tidaji
Vv prostiedi Magistratu hlavniho mésta Prahy se zruSuje.

Clinek 18
Uéinnost

7

Toto nafizeni nabyva ucinnosti dnem 26. biezna 2021.

Ing. Martin KUBELKA, Ph.D., v.r.
Feditel
Magistratu hlavniho mésta Prahy

Odpovida: vedouci zaméstnanci Magistratu
Urceno: vSem zaméstnanciim Magistratu
Zpracovatel:  odbor ,,Kancelar feditele Magistratu Magistratu

9 Metodicky pokyn feditele odboru bezpednosti Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 5/2019 Zasady pouzivani
kamerového systému Magistratu hl. m. Prahy ze dne 1. 12. 2019.
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